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 3
 PRIPREMA ZA KORIŠĆENJE SOFTVERA SPINIFT
 Prvi korak pre korišćenja SPINIFT-a je odabir datuma početka korišćenja programa, odnosno odabir datuma početnog stanja.
 Ako sa korišćenjem programa počinjemo u 2016 godini preporučujemo da se počne priprema početnog stanja sa 01.01.2016 godine.
 U ovom slučaju potreno je prethodno uraditi sledeće:
 1. Napraviti spisak aktivnih firmi koje je agencija vodila od 01.01.2016 pa nadalje. 2. Firme koje sa kojima je raskinut poslovni odnos pre 01.01.2016 ne unose se kao početno stanje. 3. Firme sa kojima je uspostavljen poslovni odnos posle 01.01.2016 unose se sa navođenjem datuma
 uspostavljanja poslovnog odnosa 4. Po sačinjavanju spiska aktivnih firmi, za svaku firmu se popunjavaju obrasci PRIHVATANJE KLIJENTA.
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 Za svaku firmu sa spiska popuni se obrazac PRIHVATANJE KLIJENTA:
 KLIJENT FIRMA DOO, KISAČKA 95, NOVI SAD
 PRIHVATANJE KLIJENTA DA NE
 IDENTITET VLASNIKA-OVLAŠĆENOG LICA MOŽE LAKO DA SE
 ODREDI
 X
 VLASNIK-OVLAŠĆENO LICE JE U VEZI SA NEZAKONITIM
 POSLOVIMA ILI SU ČLANOVI KRIMINALNIH ILI TERORISTIČKIH
 ORGANIZACIJA
 X
 VLASNIK – OVLAŠĆENO LICE IMA KRIMINALNI DOSIJE X
 VLASNIK – OVLAŠĆENO LICE SE NALAZI NA LISTAMA
 TERORISTA
 X
 IZJAVA DA NIJE STRANI NI DOMAĆI FUNKCIONER I DA U
 SRODSTVU NEMA STRANOG NITI DOMAĆEG FUNKCIONERA
 X
 KLIJENT SE PRIHVATA X
 DATUM PRIHVATANJA – NEPRIHVATANJA KLIJENTA 15.02.2016
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 Priprema dokumentacije za IDENTIFIKACIJU KLIJENTA .
 Pod dokumentacijom koja je potrebna za identifikaciju podrazumeva se:
 Fotokopija rešenja klijenta iz APR-a, sa potpisom ovlaćenog lica , datuma i vremena uzimanja fotokopije, ukoliko se uzima rešenje sa sajta APR-a datum i vreme se već nalaze na primerku skinutog rešenja
 Fotokopija važeće lične karte, pasoša ili nekog drugog dokumenta vlasnika privrednog društva ili preduzetnika, sa potpisom ovlašćenog lica i navođenjem datuma i vremena kada je fotokopija uzeta
 Fotokopija važeće lične karte, pasoša ili nekog drugog dokumenta stvarnog vlasnika (ukoliko se razlikuje od vlasnika sa rešenja) privrednog društva ili preduzetnika, sa potpisom ovlašćenog lica i navođenjem datuma i vremena kada je fotokopija uzeta
 Izjave Zakonskog zastupnika za privredna društva, udruženja, sportske klubove, vlasnika privrednog društva i preduzetnika , stvarnog vlasnika da nije strani funkcioner niti je u srodstvu sa stranim funkcionerom
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 КЛИЈЕНТ ФИРМА ДОО, КИСАЧКА 95, НОВИ САД ОВЛАШЋЕНИ ЗАСТУПНИК
 ИДЕНТИФИКАЦИЈА ФИЗИЧКОГ ЛИЦА - ПРЕДУЗЕТНИКА-ОВЛАШЋЕНОГ ЛИЦА И ВЛАСНИКА КОД ПРАВНОГ
 ЛИЦА
 ИМЕ МИЛАН
 ПРЕЗИМЕ МИЛИЋ
 ДАТУМ И МЕСТО РОЂЕЊА 20.05.1972, НОВИ САД
 АДРЕСА СТАНОВАЊА ИЛИ ПРЕБИВАЛИШТА НОВИ САД, КИСАЧКА 8
 Ј М Б Г 3333333333333
 БР. ЛИЧНЕ КАРТЕ /ПАСОША ЛК. 003444444
 ПОДАЦИ О ПРЕДУЗЕТНИКУ – ПРАВНОМ ЛИЦУ
 П И Б 111111111
 МАТИЧНИ БРОЈ 08111111
 СЕДИШТЕ НОВИ САД, БУЛЕВАР ОСЛОБОЂЕЊА БР.1
 ОСТАЛИ ПОДАЦИ / ДОКУМЕНТА РЕШЕЊЕ АПР-а, ДЕПО КАРТОН, ПИБ, ПРИЈАВА НА ПДВ
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 КЛИЈЕНТ ФИРМА ДОО, КИСАЧКА 95, НОВИ САД ВЛАСНИК
 ИДЕНТИФИКАЦИЈА ФИЗИЧКОГ ЛИЦА - ПРЕДУЗЕТНИКА-ОВЛАШЋЕНОГ ЛИЦА И ВЛАСНИКА КОД ПРАВНОГ
 ЛИЦА
 ИМЕ ДРАГАН
 ПРЕЗИМЕ ДРАГАНОВИЋ
 ДАТУМ И МЕСТО РОЂЕЊА 20.11.1962, НОВИ САД
 АДРЕСА СТАНОВАЊА ИЛИ ПРЕБИВАЛИШТА НОВИ САД, БУЛЕВАР ОСЛОБОЂЕЊА 1
 Ј М Б Г 4444444444444
 БР. ЛИЧНЕ КАРТЕ /ПАСОША ЛК. 003555555
 ПОДАЦИ О ПРЕДУЗЕТНИКУ – ПРАВНОМ ЛИЦУ
 П И Б
 МАТИЧНИ БРОЈ
 СЕДИШТЕ
 ОСТАЛИ ПОДАЦИ / ДОКУМЕНТА
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 Po završenoj pripremi početnog stanja stekli su se uslovi za nesmetani unos podataka o klijentima sa kojima je računovodstvena agencija sklopila ugovor o poslovnom odnosu.
 Da bi pristupili unosu početnih podataka potrebno je da se preko sajta WWW.SPINIFT.COM pristupi programu SPINIFT odnosno da se registrujemo za korišćenje programa.
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 SAJT SPINIFTA
 za ulazak u sajt PROGRAMA SPINIFT unosi se adresa:
 http://spinift.com/
 Po prihvatanju unete ADRESE otvara se početni EKRAN WEB SAJTA SPINIFT.COM preko kojeg se pristupa programu SPINIFT. Kliknite na link sa nazivom POKRENI SPINIFT
 da bi došli do stranice za REGISTRACIJU OBVEZNIKA.
 http://spinift.com/
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 Prilikom prve registracije ide se na „Registrujte se“
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 PRIHVATANJEM uslova korišćenja i UNOSOM ponuđenog koda NASTAVLJAMO registraciju
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 Logovanje i unos podataka O KLIJENTU uz moguć ODABIR POSLOVA koji su omogućeni putem programa SPINIFT
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 Unos podataka o OBVEZNIKU (računovodstvenoj agenciji)
 1. Podaci o OBVEZNIKU 2. Podaci o OVLAŠĆENOM licu 3. Podaci o ZAMENIKU ovlašćenog lica 4. Promena LOZINKE

Page 26
						

SPINIFT – Softver za računovodstvene agencije koje su OBVEZNICI po Zakonu o SPNFT
 Jovan Beara – Novembare 2016
 Poslovi u okviru UNOSA podataka o KLIJENTIMA
 Prihvatanje klijenta
 Identifikacija klijenta
 Indikatori
 Procena rizika
 Sumnjiva transakcija
 Obuka
 Unutrašnja kontrola
 Poslovi OBRADE unetih podataka , Izlazne LISTE , razni PREGLEDI
 1. OBRADA podataka 2. DOKUMENTA (odluke obveznika) 3. PROPISI ( zakoni, pravilnici,.......) 4. Izlazne LISTE 5. Izvršena OBUKA zaposlenih 6. Kalendar obaveza
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 OBRADA - u okviru obrade obrađuju se podaci za određeni vremenski period
 OBRADA
 REKAPITULACIJA obrade
 PONIŠTAVANJE obrade
 Dokumenta
 Izborom ovog posla dobija se pregled internih pravilnika , uputstava , kao i odluka koje propisuje i donosi sam obveznik
 DOKUMENTA SE MOGU ŠTAMPATI..!
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 Propisi
 Izborom ovog posla dobija se pregled propisa koji uređuje sprečavanje pranja novca i finansiranje terorizma (zakon o spreč. Pranja ovca i finans. Terorizma, IV direktiva EU, pravilnici, smernice,......... )
 Pregledi se mogu štampati..!
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 Izlazne LISTE
 Kao REZULTAT pripreme i obrade unetih podataka o klijentu omogućeno je ŠTAMPANJE određenih PREGLEDA ka što sledi:
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 Obuka Preko ovog posla omogućen je UNOS podataka o IZVRŠENIM OBUKAMA zaposlenih kod obveznika kao i štampanje IZVEŠTAJA o izvršenim obukama.
 Kalendar Preko ovog posla daje se KALENDAR OBAVEZA obveznika kao i UPOZORENJE na obavezu koja je vezana za tekući datum.
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