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I. Scopul practicii
 Stagiul de practică este prevăzut în planul de învăţământ pentru specialitatea
 "Contabilitate", făcând parte din procesul de învăţământ şi are scopul aprofundării
 cunoştinţelor teoretice ale studenţilor, obţinute în cadrul ASEM, precum şi
 acumularea abilităţilor în domeniul contabilităţii.
 Stagiul de practică se împarte în două părţi: practică de producţie şi practică
 de licenţă. Prima parte a stagiului se efectuează la o entitate, iar partea a doua este
 destinată elaborării tezei de licenţă.
 Obiectivele principale ale stagiului de practicii de producţie sunt
 următoarele:
 • studierea particularităţilor organizaţional - tehnologice ale entităţii -
 obiect al stagiului de practică;
 • însuşirea modului de organizare a contabilităţii la entitatea dată;
 • studierea metodologiei contabilităţii al fiecărui sector;
 • examinarea gradului de respectare a prevederilor Standardelor Naţionale
 de Contabilitate (S.N.C.), a regulamentelor şi instrucţiunilor privind ţinerea
 contabilităţii;
 • studierea posibilităţilor de perfecţionare a contabilităţii la entitatea
 respectivă;
 • formarea unei gândiri creatoare şi a capacităţilor de luare a deciziilor
 corespunzătoare în domeniul contabilităţii.
 Pentru atingerea acestor obiective, studentul trebuie să îndeplinească
 funcţiile contabilului pe fiecare sector în parte, fiind dirijat de persoana
 responsabilă din entitatea respectivă.
 Pe parcursul practicii studentul acumulează informaţia necesară întocmirii
 raportului cu privire la stagiul practicii de producţie şi la elaborarea tezei de
 licenţă.
 3
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II. Organizarea stagiului de practică
 Durata stagiului de practică este de 11 săptămâni, inclusiv practica de
 producţie - 7 săptămâni, practica de licenţă - 4 săptămâni.
 Studenţii sunt repartizaţi la stagiul de practică de către catedra "Contabilitate
 şi audit", confirmându-se acest fapt prin ordinul rectorului în care se indică
 denumirea entităţii şi conducătorul din partea catedrei.
 În prima zi a stagiului, catedra organizează un instructaj, în cadrul căruia
 fiecărui student i se înmânează jurnalul evidenţei practicii, programa stagiului de
 practică, precum şi contractul.
 Studentul trebuie să se prezinte la locul practicii la data indicată în contract.
 Serviciul personal va emite un ordin privind stagiul de practică, numind şi un
 conducător din partea entităţii.
 În cazul în care din unele motive entitatea respectivă nu-i poate oferi loc de
 practică, studentul trebuie imediat să informeze catedra despre aceasta pentru a fi
 repartizat la o altă entitate.
 Studentul practicant, conducătorii din partea catedrei şi a entităţii vor
 întocmi un grafic al stagiului de practică, luând în considerare specificul
 organizării activităţii entităţii, regimul de lucru a acesteia şi cerinţele programei.
 În acest context, se vor lua în vedere şi factorii: dacă entitatea este o unitate
 de producţie, comercială, de construcţie sau financiară; dacă entitatea dispune sau
 nu de toate compartimentele contabilităţii prevăzute în programă.
 III. Obligaţiile studentului practicant
 În perioada stagiului de practică, studentul este obligat:
 • să informeze catedra sau conducătorul din partea catedrei despre începutul
 stagiului de practică;
 • să ia cunoştinţă de regulile privind securitatea şi protecţia muncii şi să le
 respecte;
 5
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• să respecte regimul de muncă stabilit la entitate; lipsa de la locul practicii
 trebuie motivată / justificată prin documentul respectiv;
 • să facă copii de documente, registre şi rapoarte financiare, care vor fi
 studiate, analizate şi comentate în conspectul pregătit pentru raportul
 stagiului de practică;
 • să introducă în jurnalul practicii conţinutul rezumativ al lucrărilor executate,
 care să fie confirmate cu semnătura conducătorului practicii din partea
 entităţii;
 • să evidenţieze elementele progresive în organizarea contabilităţii la entitate
 şi să le menţioneze la formularea concluziilor sale în raport;
 • să se prezinte la conducătorul practicii din partea catedrei, după necesitate,
 pentru a lua consultaţii în vederea îndeplinirii programei practicii;
 • la finele practicii, să prezinte la catedră raportul privind stagiul de practică,
 jurnalul practicii, programa practicii şi să susţină practica în termenii stabiliţi
 de către catedră;
 • să acumuleze materialele practice, necesare elaborării tezei de licenţă.
 IV. Obligaţiile conducătorului practiciide la catedră
 Conducătorul practicii din partea catedrei are următoarele angajamente:
 • să participe la instructajul studenţilor privind stagiul de practică;
 • să acorde ajutor studenţilor practicanţi în vederea întocmirii graficului
 individual al practicii, luând în considerare programa şi condiţiile concrete
 de activitate ale entităţii;
 • să efectueze periodic controale cu privire la realizarea de către studenţi a
 programei stagiului de practică, şi în caz de necesitate, să soluţioneze
 problemele studenţilor apărute pe parcursul efectuării stagiului;
 • să ofere studenţilor practicanţi consultaţii în scopul realizării stagiului de
 practică;
 6
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• să ţină legătură cu conducătorul din cadrul entităţii în vederea respectării de
 către studenţi a regimului de lucru şi îndeplinirii programei;
 • să verifice dacă studenţii înregistrează în jurnal informaţia obţinută la
 entitate, corectitudinea datelor incluse, precum şi prezenţa semnăturilor
 conducătorului practicii de la entitatea respectivă.
 Observaţiile, constatările pe durata efectuării controalelor, trebuie să fie
 înregistrate în jurnalul de practică al fiecărui student.
 Conducătorul practicii informează periodic catedra despre rezultatele
 verificărilor şi prezintă un raport despre stagiul de practică a fiecărui student.
 În raport sunt analizate rezultatele practicii şi sunt expuse propunerile ce ţin de
 perfecţionarea organizării stagiului de practică.
 V. Obligaţiile conducătorului de la entitate
 Conducătorul practicii din partea entităţii are următoarele angajamente:
 • să întocmească avizul privind sosirea studentului la practică, confirmându-l
 prin semnătură şi ştampilă, angajând studentul să-l prezinte ulterior la
 catedră;
 • să asigure studentul cu materialele necesare pentru realizarea stagiului de
 practică conform programei, să-i ofere consultaţii, să atragă studentul în
 activităţile ce ţin de organizarea şi perfecţionarea sistemului contabil al
 entităţii;
 • să verifice lucrul efectuat de către student, la fel şi însemnările făcute de
 către acesta în jurnalul practicii, să controleze autenticitatea informaţiei
 respective, nivelul de îndeplinire a programei;
 • să urmărească respectarea de către student a regimului zilei de muncă;
 • să informeze catedra în cazul neîndeplinirii de către student a programei
 practicii sau încălcării disciplinei;
 • să ia cunoştinţă de conţinutul raportului de practică întocmit de către
 student;
 7
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• să întocmească referinţa despre rezultatul practicii şi capacităţile studentului
 practicant şi să o legitimeze prin semnătura şi ştampila entităţii.
 VI. Modul de elaborare a raportului
 Consecutivitatea realizării de către studentul-practicant a lucrărilor şi
 volumului de lucru pe fiecare temă sunt prevăzute în Planul calendaristic.
 Pentru realizarea programei, studentul însuşeşte modul de ţinere a
 contabilităţii pe fiecare sector, pornind de la îndeplinirea, primirea, controlul şi
 prelucrarea documentelor primare, efectuarea calculelor necesare, completarea
 documentelor centralizatoare a registrelor contabile şi finalizând cu întocmirea
 rapoartelor financiare. Datele incluse în raport se vor raporta la anul curent.
 Studierea fiecărei teme va începe cu luarea de cunoştinţă de actele normative
 respective. După efectuarea lucrărilor pe un sector al contabilităţii, studentul
 întocmeşte compartimentul respectiv al raportului, care constă din text şi anexa
 documentelor primare şi a registrelor sau a rapoartelor financiare. Partea textuală
 va cuprinde răspunsurile succinte la punctele prevăzute în temă respectivă a
 programei practicii.
 Ea va cuprinde pe fiecare temă următoarele elemente:
 a) expunerea conţinutului documentelor primare, a documentelor
 centralizatoare, a registrelor contabile analitice şi sintetice, cu referire la
 anexele acestora;
 b) analiza metodelor de evaluare a activelor, pasivelor, veniturilor şi
 cheltuielilor prevăzute în Politica de contabilitate a entităţii;
 c) formulele contabile de înregistrare a operaţiunilor economice, care au avut
 loc în activitatea economico - financiară a entităţii în perioada analizată în
 cadrul stagiului de practică;
 d) părţile pozitive şi negative depistate la ţinerea contabilităţii, abaterile
 de la prevederile Standardelor Naţionale de Contabilitate;
 e) propunerile şi recomandările studentului practicant cu privire la
 8
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îmbunătăţirea organizării şi metodologiei contabilităţii pe sectorul în
 cauză.
 Textul trebuie să fie scris clar, coerent şi succint şi să conţină
 particularităţile evidenţei contabile din ramura respectivă.
 Se interzice copierea directă a materialului teoretic din literatura de
 specialitate (manuale, note de curs, broşuri etc.) şi din actele normative.
 Stagiul de practică se va realiza conform următorului plan calendaristic:
 Crt. Denumirea temelorNumărul de
 zile1. Organizarea contabilităţii în cadrul entităţii 12. Contabilitatea activelor nemateriale 23. Contabilitatea activelor materiale pe termen lung 44. Contabilitatea arendei (chiriei) 15. Contabilitatea stocurilor 46. Contabilitatea creanţelor 27. Contabilitatea mijloacelor băneşti 38. Contabilitatea investiţiilor 19. Contabilitatea capitalului propriu 210. Contabilitatea datoriilor 311. Contabilitatea consumurilor şi cheltuielilor 412. Contabilitatea veniturilor 313. Rapoartele financiare 5
 Total 35
 9
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VII. Conţinutul practicii, conform temelor prevăzute în planul calendaristic
 Tema 1. Organizarea contabilităţii în cadrul entităţii
 Studentul va începe practica studiind:- Structura organizatorică a entităţii (caracterul proceselor economice de
 producţie, desfacere), a sistemului de gestionare, caracterului şi volumului
 activităţii entităţii, structurii serviciului contabil în cadrul acesteia;
 - Organizarea contabilităţii, formelor de contabilitate (memorial – order,
 jurnal – order, automatizată), instrumentelor de lucru care permit asigurarea
 reflectării corecte şi la timp a proceselor economice, pentru ca acestea să poată fi
 dirijate, controlate şi analizate;
 - Sistemul informaţional contabil, mijloacelor tehnice utilizate pentru
 prelucrarea informaţiei, modul de formare, obţinere şi utilizare a acesteia în scopul
 gestionării;
 - Caracteristica locurilor de lucru automatizate ale personalului contabil. În
 cazul în care contabilitatea se organizează în mod automatizat doar a unor sectoare,
 studentul anexează la raport registrele contabile în formă automatizată.
 Tema 2. Contabilitatea activelor nemateriale
 Componenţa activelor nemateriale, clasificarea, recunoaşterea, evaluarea
 iniţială şi ulterioară a acestora;
 Perfectarea documentară şi contabilitatea operaţiunilor privind intrarea,
 transmiterea dreptului de utilizare şi ieşirea activelor nemateriale în funcţie de
 direcţiile de intrare şi ieşire existente la entitate;
 Calculul amortizării activelor nemateriale conform metodei aplicate de
 entitatea analizată şi contabilitatea operaţiunilor respective. Întocmirea borderoului
 de calcul a amortizării activelor nemateriale, a registrelor contabile, în care se
 reflectă suma amortizării calculate;
 10

Page 11
						

Compararea practicii existente la entitatea analizată privind contabilitatea
 activelor nemateriale cu prevederile Standardului Naţional de Contabilitate
 (S.N.C.) 13 „Contabilitatea activelor nemateriale”.
 Tema 3. Contabilitatea activelor materiale pe termen lung
 Componenţa, caracteristica, clasificarea şi recunoaşterea activelor materiale
 pe termen lung utilizate la entitate;
 Evaluarea iniţială şi ulterioară a acestora;
 Contabilitatea activelor materiale în curs de execuţie. Modul de întocmire a
 documentelor primare, centralizatoare şi a registrelor contabile în care se ţine
 evidenţa acestora (factura fiscală sau factura de expediţie, procesul - verbal de
 primire - predare a lucrărilor de construcţii – montaj, fişa de lucru în acord în cazul
 calculării salariilor muncitorilor încadraţi la reparaţia, modernizarea, executarea
 lucrărilor de construcţii - montaj, borderoul de repartizare a salariilor calculate, fişa
 de pontaj, bonul de consum al materialelor etc.). Întocmirea registrului de evidenţă
 analitică a cheltuielilor pentru fiecare obiect ce se construieşte, se repară, se
 montează, se modernizează (borderoul de evidenţă a cheltuielilor etc.).
 Înregistrările contabile privind activele materiale în curs de execuţie întocmite în
 baza documentelor respective;
 Evaluarea şi contabilitatea terenurilor;
 Caracteristica mijloacelor fixe utilizate la entitatea analizată. Modalitatea de
 evidenţă a intrării mijloacelor fixe: ordinea de recepţie, perfectare documentară,
 (întocmirea procesului - verbal de predare-primire a mijloacelor fixe, fişei de
 inventar a mijloacelor fixe etc.). Contabilitatea sintetică şi analitică a mijloacelor
 fixe, modul de întocmire a registrelor contabile în funcţie de forma de contabilitate
 utilizată la entitate;
 Contabilitatea amortizării mijloacelor fixe la entitate:
 calculul amortizării mijloacelor fixe potrivit metodei aplicate de entitatea
 analizată (calculul lunar);
 11
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evidenţa sintetică şi analitică a amortizării mijloacelor fixe (registre
 analitice: fişe de evidenţă, borderouri de evidenţă a consumurilor
 indirecte, a cheltuielilor comerciale, a cheltuielilor generale şi
 administrative etc., registre de evidenţă sintetică, în funcţie de forma de
 contabilitate aplicată la entitate, reflectarea înregistrărilor contabile
 privind calcularea şi casarea amortizării acumulate a mijloacelor fixe);
 Contabilitatea reparaţiilor mijloacelor fixe executate la entitatea analizată în
 funcţie de complexitatea, volumul şi periodicitatea executării acestora.
 Contabilitatea reparaţiei curente (în regie proprie şi în antrepriză cu şi fără
 constituirea provizioanelor), a reparaţiei capitale, a investiţiilor capitale ulterioare
 (procese – verbale de primire – predare a obiectelor reparate, facturi fiscale etc.);
 Perfectarea documentară şi înregistrările contabile privind ieşirea mijloacelor
 fixe în funcţie de direcţiile de ieşire a acestora (bon de transfer intern a mijloacelor
 fixe, proces verbal de primire - predare (mişcare) a mijloacelor fixe, proces verbal
 de lichidare a mijloacelor fixe, factura fiscală etc.);
 Contabilitatea resurselor naturale: componenţa acestora la entitatea analizată,
 calculul epuizării lor, utilizând metoda în raport cu volumul produselor extrase,
 întocmirea înregistrărilor contabile privind intrarea, ieşirea resurselor naturale şi
 calculul epuizării acestora;
 Compararea practicii existente la entitatea analizată privind contabilitatea
 activelor materiale pe termen lung cu prevederile S.N.C. 16 „Contabilitatea
 activelor materiale pe termen lung”.
 Tema 4. Contabilitatea arendei (leasingului)
 Stabilirea formei de arendă utilizată la entitatea analizată (operaţională sau
 finanţată), modul de contabilizare a acesteia la arendator şi la arendaş;
 Particularităţile de contabilizare a vânzărilor activelor cu arenda reversibilă;
 Compararea practicii existente la entitatea analizată privind contabilitatea
 arendei cu prevederile S.N.C. 17 „Contabilitatea arendei (chiriei)”.
 12
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Tema 5. Contabilitatea stocurilor
 Componenţa stocurilor de mărfuri şi materiale utilizate la entitate,
 caracteristica şi clasificarea acestora;
 Recunoaşterea şi evaluarea stocurilor (evaluarea iniţială, curentă şi de bilanţ a
 stocurilor la entitatea analizată);
 Perfectarea documentară a achiziţionărilor şi recepţiei materialelor, mărfurilor
 de la furnizori şi de la alte persoane fizice sau juridice (factura fiscală, factura de
 expediţie, anexa la factura fiscală sau la factura de expediţie, bonul de primire,
 actul de achiziţie). Întocmirea şi evidenţa eliberării delegaţiilor (procurilor) pentru
 aprovizionarea cu materiale, mărfuri, ambalaje, controlul operaţiilor ce ţin de
 aprovizionare, transmitere în producere, vânzare;
 Perfectarea documentară a consumului de materiale (bonului de consum, fişa
 limită de consum, factura fiscală sau factura de expediţie a livrării);
 Studierea modului de organizare a evidenţei analitice a materialelor în depozit
 şi în contabilitate, verificarea datelor evidenţei analitice la depozit cu cele din
 contabilitate;
 Înregistrarea în conturi a operaţiunilor privind intrarea şi consumul de
 materiale la entitate;
 Reflectarea fluxului de materiale în registrele contabile analitice şi sintetice;
 Componenţa şi caracteristica obiectelor de mică valoare şi scurtă durată;
 Documentele primare utilizate la intrarea şi ieşirea obiectelor de mică valoare
 şi scurtă durată (factura fiscală, factura de expediţie, actul de achiziţie, bonul de
 intrare, fişa obiectelor de inventar în folosinţă, procesul - verbal de casare a
 obiectelor de mică valoare şi scurtă), precum şi caracteristica registrelor contabile
 privind mişcarea obiectelor de inventar;
 Întocmirea formulelor contabile privind intrarea şi mişcarea obiectelor de
 mică valoare şi scurtă durată. Calculul uzurii obiectelor de mică valoare şi scurtă
 durată şi reflectarea acestuia în conturi;
 13
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Contabilitatea analitică şi sintetică a producţiei în curs de execuţie la entitate;
 Componenţa, structura şi evaluarea produselor finite la entitatea analizată;
 Modul de întocmire a documentelor privind mişcarea produselor (bonul de
 predare, bonul de consum, factura fiscală sau factura de expediţie etc.). Evidenţa
 analitică şi sintetică a produselor finite (la depozit şi în contabilitate);
 Caracteristica organizării contabilităţii mărfurilor şi ambalajelor în funcţie de
 forma circulaţiei (cu ridicata sau cu amănuntul) şi de categoriile de preţuri ale
 mărfurilor, utilizate la entitatea de comerţ (preţuri de achiziţie sau de vânzare).
 Perfectarea documentelor privind procurarea mărfurilor de la furnizor şi a vânzării
 acestora, întocmirea registrelor privind procurarea şi vânzarea mărfurilor.
 Conţinutul şi modul de întocmire a raportului gestionarului. Înregistrările contabile
 privind existenţa şi mişcarea mărfurilor, reflectarea adaosului comercial, precum şi
 a returnării mărfurilor;
 Modul de efectuare şi documentare a inventarierii stocurilor în conformitate
 cu Regulamentul privind inventarierea şi reflectarea rezultatelor acesteia în
 contabilitate. Reflectarea în contabilitate a diferenţelor constatate la inventarierea
 stocurilor.
 Compararea practicii existente la entitatea analizată privind contabilitatea
 stocurilor cu prevederile S.N.C. 2 „Stocurile de mărfuri şi materiale”.
 Tema 6. Contabilitatea creanţelor
 Componenţa, caracteristica şi clasificarea creanţelor existente la entitatea
 analizată în funcţie de provenienţă, de termenul de achitare, de gradul de asociere
 a debitorilor, de valuta în care se exprimă;
 Studierea documentelor primare privind livrările de produse, mărfuri şi
 prestarea serviciilor (facturi fiscale, facturi de expediţie, procese - verbale de
 primire-predare a serviciilor, ordine de plată, balanţe de verificare a rezultatelor
 inventarierii, decizii de recuperare, registrul de control pentru executarea deciziilor
 de inventariere etc.);
 14
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Modul de reflectare în contabilitate a creanţelor comerciale în funcţie de
 formele de achitare posibile (contra mijloace băneşti, prin cambiile emise de
 cumpărător, prin schimb de active, pe seama avansurilor primite);
 Evidenţa decontărilor cu cumpărătorii.
 Reflectarea în contabilitate a operaţiunilor privind acordarea şi utilizarea
 avansurilor pe termen scurt;
 Contabilitatea creanţelor dubioase şi metoda de constituire a provizioanelor
 utilizată la entitate;
 Contabilitatea creanţelor privind decontările cu bugetul (creanţele privind
 impozitul pe venit, taxa pe valoare adăugată, accizele);
 Contabilitatea creanţelor personalului. Analiza tipurilor de creanţe ale
 personalului existente la entitate. Perfectarea documentelor primare în baza cărora
 se înregistrează în contabilitate creanţele personalului (ordine de plată, documente
 cu titluri executorii, balanţe de verificare a rezultatelor inventarierii, decizii privind
 recuperarea daunelor materiale cauzate, angajamente de plată etc.);
 Creanţele pe termen scurt ale titularilor de avans privind cheltuielile de
 deplasare şi cheltuielile gospodăreşti (întocmirea decontului de avans, prelucrarea
 acestuia şi înregistrarea în conturi). Creanţele pe termen scurt privind mărfurile
 vândute în rate (întocmirea documentelor justificative corespunzătoare). Creanţele
 pe termen scurt privind recuperarea daunei materiale şi a altor operaţiuni;
 Contabilitatea creanţelor privind veniturile calculate (venituri privind arenda,
 dobânzile şi redevenţele calculate, dividendele calculate etc.);
 Contabilitatea altor creanţe: privind recuperarea pierderilor organelor de
 asigurări sociale, ale băncilor comerciale, reclamaţiile înaintate şi recunoscute.
 Tema 7. Contabilitatea mijloacelor băneşti
 Perfectarea documentelor primare privind încasările şi plăţile efectuate prin
 casierie (cecuri bancare, dispoziţii de încasare, dispoziţii de plată, borderouri de
 plată, avizul de plată în numerar, registru de casă etc.);
 15
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Modul de încheiere a contractului de răspundere materială cu casierul şi
 conţinutul acestuia. Reflectarea în contabilitate a operaţiunilor privind fluxurile
 mijloacelor băneşti în casierie conform documentelor primare. Completarea
 registrului de evidenţă a mişcării numerarului din casierie;
 Inventarierea mijloacelor băneşti aflate în casierie conform Regulamentului
 privind inventarierea, modul de efectuare şi perfectare documentară (proces -
 verbal de inventariere, lista de inventariere a valorilor etc.), reflectarea în
 contabilitate a divergenţelor constatate;
 Modul de deschidere a conturilor curente şi perfectarea documentelor
 corespunzătoare instituţiei bancare. Perfectarea documentelor bancare privind
 încasările şi plăţile efectuate prin conturile curente ale entităţii (ordin de plată,
 ordin de plată trezorerial, ordin de plată acceptată, cerere - ordin de plată, cecul de
 decontare, acreditivul, dispoziţii incaso etc.);
 Contabilitatea operaţiunilor de încasări şi plăţi efectuate prin conturile curente
 în valută naţională. Întocmirea registrului de evidenţă a operaţiunilor privind
 mişcarea mijloacelor băneşti în conturile curente în valută naţională;
 Întocmirea documentelor primare privind operaţiunile în valută străină (ordin
 de plată în valută, nota de contabilitate, ordin de încasare în valută). Reflectarea
 înregistrărilor contabile ce ţin de procurarea valutei străine, încasarea mijloacelor
 băneşti în valută străină, precum şi a plăţilor de mijloace băneşti din conturile
 curente în valută străină. Completarea registrului contabil privind mişcarea
 mijloacelor băneşti în conturile curente în valută străină;
 Modul de determinare şi reflectare în contabilitate a diferenţelor de curs
 valutar conform prevederilor S.N.C. 21 „Efectele variaţiilor cursurilor valutare”;
 Modul de efectuare a decontărilor prin conturi speciale la bănci (acreditiv,
 cec, card bancar). Contabilitatea operaţiunilor de deschidere, utilizare şi închidere a
 acreditivului, a operaţiunilor privind primirea şi utilizarea carnetelor de cecuri cu
 limită de sumă şi a cardurilor bancare;
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Modul de documentare a transferurilor băneşti în expediţie. Componenţa
 documentelor băneşti, direcţiile de utilizare şi contabilitatea operaţiilor aferente
 documentelor băneşti.
 Tema 8. Contabilitatea investiţiilor
 Clasificarea şi caracteristica investiţiilor entităţii, direcţiile de investire şi
 termenele de deţinere. Evaluarea iniţială a investiţiilor şi contabilizarea intrării lor
 în funcţie de modul de procurare a acestora (contra mijloace băneşti, în contul
 emiterii de către investitorul financiar a acţiunilor proprii, pe calea schimbului).
 Evaluarea ulterioară a investiţiilor financiare pe termen lung. Caracteristica
 metodei de evaluare ulterioară a investiţiilor financiare pe termen lung, folosită de
 entitate (la valoarea de intrare, la valoarea reevaluată, la valoarea cea mai mică
 dintre valoarea de intrare şi valoarea de piaţă). Reflectarea modificări valorii
 investiţiilor în conturi. Formulele contabile pentru operaţiunile de intrare şi ieşire a
 investiţiilor financiare pe termen lung;
 Evaluarea ulterioară a investiţiilor financiare pe termen scurt (pe portofoliul
 investiţiilor în ansamblu, pe categorii, pe fiecare investiţie concretă);
 Contabilitatea investiţiilor pe termen scurt: a obligaţiunilor cu termenul de
 deţinere nu mai mare de un an, a depozitelor, împrumuturilor acordate.
 Contabilitatea ieşirii investiţiilor în funcţie de direcţia de ieşire a acestora
 (rambursarea titlurilor de valoare, vânzarea investiţiilor, a schimbului acestora cu
 alte active);
 Contabilitatea investiţiilor în întreprinderile asociate. Compararea practicii
 existente la entitatea analizată privind contabilitatea investiţiilor în întreprinderile
 asociate cu prevederile S.N.C. 28 „Contabilitatea investiţiilor în întreprinderile
 asociate”.
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Tema 9. Contabilitatea capitalului propriu
 Componenţa capitalului statutar la entitatea analizată. Documentele
 justificative de constituire a capitalului statutar (acte de constituire ale entităţii,
 certificatul de înregistrare a întreprinderii, statutul întreprinderii, ordine de încasare
 a mijloacelor băneşti, ordine de plată etc.). Contabilitatea operaţiunilor de formare
 a capitalului statutar;
 Înregistrările contabile privind operaţiunile de formare a capitalului
 suplimentar în procesul emisiunii acţiunilor, precum şi aferenţi aporturilor
 valutare;
 Contabilitatea analitică şi sintetică a capitalului nevărsat;
 Documentele justificative pentru operaţiunile de răscumpărare şi modificare a
 capitalului retras şi reflectarea formulelor contabile aferente;
 Contabilitatea modificărilor capitalului statutar;
 Modul de formare şi utilizare a rezervelor. Contabilitatea rezervelor;
 Determinarea şi reflectarea rezultatului financiar al entităţii. Utilizarea
 profitului anului de gestiune şi a profitului nerepartizat (acoperirea pierderii) al
 anilor precedenţi;
 Înregistrările contabile privind calcularea şi plata dividendelor;
 Determinarea diferenţelor din reevaluarea activelor pe termen lung şi
 reflectarea acestora în contabilitate;
 Modul de determinare, clasificare, evaluare şi contabilitatea subvenţiilor.
 Compararea practicii existente la entitatea analizată privind contabilitatea
 subvenţiilor cu prevederile S.N.C. 20 „Contabilitatea subvenţiilor şi publicitatea
 informaţiei aferentă asistenţei de stat”.
 Tema 10. Contabilitatea datoriilor
 Constatarea şi evaluarea datoriilor. Modul de creditare, de primire şi de
 rambursare a creditelor bancare. Înregistrările contabile privind primirea şi
 rambursarea creditelor bancare;
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Contabilitatea cheltuielilor privind împrumuturile. Compararea practicii
 existente la entitatea analizată privind contabilitatea cheltuielilor privind
 împrumuturile cu prevederile S.N.C. 23 „Cheltuieli privind împrumuturile”;
 Formele de decontare cu furnizorii (antreprenorii). Evidenţa analitică şi
 sintetică a decontărilor cu furnizorii. Înregistrările contabile privind achitarea
 datoriilor faţă de furnizori pentru bunurile materiale procurate în ţară şi peste
 hotarele ei;
 Modul de reflectare în contabilitate a avansurilor primite de la cumpărători;
 Clasificarea personalului, formele şi sistemele de retribuire folosite la entitate.
 Evidenţa personalului şi a timpului de muncă prestat;
 Documentele primare aferente evidenţei salariului şi modul de completare a
 acestora (tabel de evidenţă a folosirii timpului de muncă sau fişa de pontaj,
 documente privind producţia fabricată, bonuri de lucru individuale, colective etc.);
 Modul de calculare al salariului de bază şi al celui suplimentar;
 Tipurile de reţineri din salariu şi modul de calculare a acestora;
 Evidenţa analitică şi sintetică a retribuţiilor şi a decontărilor cu personalul;
 Calcularea şi contabilitatea contribuţiilor pentru asigurările sociale şi asistenţă
 medical;.
 Contabilitatea analitică şi sintetică a decontărilor cu bugetul. Evidenţa taxelor
 generale de stat: impozitul pe venit, taxa pe valoarea adăugată, accizele, impozitul
 privat, taxa vamală, taxele recepţionate în fondul rutier. Evidenţa taxelor locale:
 impozitul funciar, taxa pentru amenajarea teritoriului, impozitul pentru folosirea
 resurselor naturale, taxa hotelieră, taxa pentru amplasarea publicităţii etc.;
 Contabilitatea datoriilor fată de fondatori şi alţi participanţi, precum şi a altor
 datorii.
 Tema 11. Contabilitatea consumurilor şi cheltuielilor
 Componenţa consumurilor şi cheltuielilor la entitatea analizată.
 Recunoaşterea şi evaluarea acestora;
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Contabilitatea consumurilor activităţii de bază şi a celor auxiliare ale
 entităţii. Perfectarea documentară a consumurilor de materiale directe de producţie
 şi a retribuţiilor de salariu directe (fişe – limite de consum, bonuri de consum,
 tabele de pontaj, bonuri de lucru în acord, registrul de salariu, cote de contabilitate
 etc.);
 Contabilitatea consumurilor indirecte de producţie şi particularităţile de
 repartizare a acestora (consumurilor indirecte de producţie variabile şi constante).
 (În cazul entităţilor de producţie – precizarea metodei de calculare a costului de
 producţie folosită de entitate (pe comenzi, pe faze, normativă etc.)). Documentele
 primare şi registrele contabile folosite de entitate pentru reflectarea consumurilor
 indirecte de producţie (borderouri de calculare a amortizării activelor nemateriale,
 mijloacelor fixe, borderouri de consum, procese - verbale de casare a materialelor,
 a OMVSD, facturi fiscale, procese - verbale de prestare a serviciilor, bonuri de
 lucru în acord, tabele de pontaj, registrul de salariu, Registrul de evidenţă la contul
 813 etc.);
 Contabilitatea cheltuielilor activităţii operaţionale, documentele primare şi
 registrele contabile aferente acestora:
 • Costul vânzărilor de produse, de mărfuri, servicii prestate (Registrul de
 evidenţă la contul 711);
 • Componenţa şi evidenţa cheltuielilor comerciale, generale şi administrative
 şi a altor cheltuieli operaţionale (borderouri de calculare a amortizării activelor
 nemateriale, mijloacelor fixe, bonuri de consum, procese – verbale de casare a
 materialelor, a OMVSD, produselor, facturi fiscale, Registrul de evidenţă la
 conturile 712, 713, 714 etc.);
 Contabilitatea cheltuielilor activităţii neoperaţionale:
 • Cheltuielile activităţii de investiţii;
 • Cheltuielile activităţii financiare;
 • Cheltuielile (pierderile) exepţionale;
 - Documentele primare şi registrele contabile aferente evidenţei acestor
 cheltuieli (procese – verbale de primire – predare a activelor nemateriale,
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mijloacelor fixe, facturi fiscale, bonuri de lucru, tabele de pontaj, Registrul de
 evidenţă la conturile 721, 722, 723 etc.);
 Compararea practicii existente la entitatea analizată privind contabilitatea
 consumurilor şi cheltuielilor cu prevederile S.N.C. 3 „Componenţa consumurilor şi
 cheltuielilor întreprinderii”.
 Tema 12. Contabilitatea veniturilor
 Componenţa şi clasificarea veniturilor la entitatea analizată, recunoaşterea şi
 evaluarea acestora;
 Contabilitatea veniturilor din activitatea operaţională. Documentele primare
 şi registrele contabile privind evidenţa veniturilor din vânzări (facturi fiscale,
 facturi de expediţie, dispoziţii de încasare, contracte de arendă finanţată, note de
 contabilitate, Registrul de evidenţă la contul 611 etc.) şi a altor venituri
 operaţionale (procese - verbale ale Comisiei de inventariere, bonuri de intrare,
 procese – verbale de reducere a preţurilor la materiale, OMVSD, facturi fiscale,
 facturi de expediţie, dispoziţii de încasare, Registrul de evidenţă la contul 612
 etc.);
 Contabilitatea veniturilor activităţii neoperaţionale:
 • Veniturile activităţii de investiţii;
 • Veniturile activităţii financiare;
 • Veniturile exepţionale;
 Formulele contabile ce ţin de contabilitatea acestor venituri înregistrate în
 baza documentelor primare respective şi a Registrelor contabile la conturile 621,
 622, 623;
 Modul de închidere a conturilor de venituri şi cheltuieli şi de determinare a
 rezultatelor financiare;
 Compararea practicii existente la entitatea analizată privind contabilitatea
 veniturilor cu prevederile S.N.C.18 „Venitul”.
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Tema 13. Rapoartele financiare
 Lucrările premergătoare întocmirii rapoartelor financiare (efectuarea
 inventarierii, determinarea şi decontarea cheltuielilor şi veniturilor anticipate,
 aferente anului curent de gestiune, repartizarea consumurilor indirecte de producţie
 şi calcularea costului produselor fabricate (serviciilor prestate), închiderea
 conturilor contabilităţii de gestiune, a conturilor de venituri şi cheltuieli, totalizarea
 datelor registrelor analitice şi sintetice, întocmirea Cărţii mari, Balanţei de
 verificare etc.);
 Modul de întocmire a rapoartelor financiare:
 • Bilanţului contabil;
 • Raportului de profit şi pierderi;
 • Raportului privind fluxul capitalului propriu;
 • Raportului privind fluxul mijloacelor băneşti;
 Modul de întocmire a anexelor şi a Notei explicative la rapoartele financiare;
 Compararea practicii existente la entitatea analizată privind modul de
 întocmire a rapoartelor financiare cu prevederile S.N.C. 5 „Prezentarea rapoartelor
 financiare” şi S.N.C. 7 „Raportul privind fluxul mijloacelor băneşti”.
 VIII. Totalizarea rezultatelor practicii de producţie
 La finisarea stagiului practicii, studentul trebuie să perfecteze raportul, care va
 conţine următoarele elemente:
 foaia de titlu, perfectată conform anexei 1;
 cuprinsul (anexa 2);
 partea textuală, conform planului calendaristic în volum de 30 – 35 de
 pagini;
 încheierea;
 anexe.
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Partea textuală trebuie să fie tipărită la calculator, iar anexele fotocopiate sau
 completate manual de pe original.
 Toate paginile, inclusiv anexele, vor fi numerotate şi copertate.
 Foia de titlu va fi semnată de către student şi conducătorul practicii de la
 catedră. Studentul trebuie să prezinte raportul la catedră în termen de două zile,
 după finalizarea stagiului, pentru a fi înregistrat într-un registru special. Odată cu
 raportul, va fi prezentat jurnalul practicii, care va include şi avizul conducătorului
 de la entitatea respectivă, confirmat cu semnătura acestuia şi ştampila entităţii.
 Studentul va susţine raportul privind stagiul de practică în faţa comisiei
 formate de către şeful catedrei în termeni stabiliţi.
 Rezultatul susţinerii va fi evaluat cu calificativul "admis" sau "respins".
 IX. Conţinutul practicii de licenţă
 Practica de licenţă durează 4 săptămâni şi se efectuează în continuarea
 practicii de producţie.
 Pe parcursul stagiului practicii de licenţă studentul trebuie să realizeze
 următoarele:
 • să acumuleze materialele necesare (documente primare, registre sintetice
 şi analitice, rapoarte financiare) de la entitatea - unde a efectuat practica;
 • să sistematizeze materialul practic obţinut în mod convenabil pentru a
 fi utilizat, împreună cu materialul teoretic, la expunerea conţinutului
 temei respective;
 • să studieze şi să analizeze actele legislative şi normative referitoare la
 tema tezei;
 • să studieze şi să sistematizeze literatura de specialitate a autorilor
 autohtoni şi străini referitoare la tema abordată;
 • să prezinte conducătorului ştiinţific compartimentele finalizate ale
 tezei conform graficului aprobat;
 23

Page 24
						

• să ia în considerare observaţiile făcute de către conducător şi să
 perfecteze conţinutul tezei, conform "Indicaţiilor metodice privind
 elaborarea tezei de licenţă".
 La finalizarea practicii de licenţă, în termenii stabiliţi de către catedră,
 studentul va prezenta un raport în faţa comisiei despre lucrul îndeplinit în
 cadrul acestei practici.
 Darea de seamă se va evalua cu calificativul "admis", în cazul în care
 studentul a lucrat satisfăcător sau cu "respins", în cazul în careacesta nu a
 îndeplinit cerinţele sus - menţionate.
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Anexa 1
 ACADEMIA DE STUDII ECONOMICE DIN MOLDOVA
 Catedra „Contabilitate şi audit”
 Raport privind stagiul practicii de producţie şi de licenţă
 Baza de practică _____________________________________________denumirea entităţii
 Studentul anului III, specialitatea „Contabilitate”,
 grupa __________,
 ____________________________________ (numele, prenumele, semnătura)
 Conducătorul practicii de la catedră
 _______________________________(numele, prenumele, semnătura)
 Chişinău - 2010
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Anexa 2
 Cuprins
 Pag.
 Întroducere 3
 Tema 1. Organizarea contabilităţii în cadrul entităţii
 Tema 2. Contabilitatea activelor nemateriale
 Tema 3. Contabilitatea activelor materiale pe termen lung
 Tema 4. Contabilitatea arendei (leasingului)
 Tema 5. Contabilitatea stocurilor
 Tema 6. Contabilitatea creanţelor
 Tema 7. Contabilitatea mijloacelor băneşti
 Tema 8. Contabilitatea investiţiilor
 Tema 9. Contabilitatea capitalului propriu
 Tema 10. Contabilitatea datoriilor
 Tema 11. Contabilitatea consumurilor şi cheltuielilor
 Tema 12. Contabilitatea veniturilor
 Tema 13. Rapoartele financiare
 Încheiere
 Anexe
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