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 1. SCOP
 Acest document are ca scop descrierea pașilor care trebuie urmați în derularea fluxului de
 lucru pentru înregistrarea sentințelor judecătorești de către utilizatorii unităților de învățământ.
 În aplicația desktop, în Modulul de sentințe judecătorești, se înregistrează toate sentințele
 în curs sau finalizate, pe fiecare salariat, cu plățile efectuate pentru fiecare sentință până la luna în
 curs a aplicației.
 2. DESCRIEREA FLUXULUI DE LUCRU
 Pasul 1: Adăugare persoană în Modulul de Sentințe judecătorești din:
 a. statul de personal
 b. arhiva de salariați
 Pasul 2: Înregistrarea (adăugarea) sentințelor judecătorești:
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 a. cu eșalonare plată
 b. fără eșalonare plată
 Pasul 3: Tipărirea raportului fișă sentințe sume hotărâri judecătorești
 Pasul 4: Transmiterea la server a dosarelor de sentințe judecătorești
 2.1. PASUL 1: ADĂUGARE PERSOANĂ DIN STATUL DE
 PERSONAL / DIN ARHIVA DE SALARIAȚI
 Pentru adăugarea unui angajat în Modulul de Sentințe Judecătorești, se va parcurge
 următorul flux de lucru:
 1. Se va acționa butonul de Adaugă din zona de Comenzi din fereastra principală a Modulului
 Sentințe judecătorești.
 2. Se va deschide fereastra Detalii persoană:
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 3. Se acționează butonul Alege Persoană și se va deschide fereastra:
 Adăugarea unei persoane pentru care se înregistrează sentințe se poate efectua prin două
 opțiuni:
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 o Adăugarea unei persoane ce se regăsește în statul de personal
 o Adăugarea unei persoane din arhiva de salariați
 După selectarea opțiunii dorite se va acționa butonul Alege și se vor urma pașii de mai jos în
 funcție de opțiunea aleasă:
 a. Adăugarea unei persoane ce se regăsește în statul de personal
 După urmarea pașilor de mai sus și selectarea primei opțiuni, se va deschide fereastra:
 Se selectează salariatul pentru care se înregistrează sentințe judecătorești. Salariații se pot
 filtra fie după Nume fie după CNP, inserând criteriile de filtrare în câmpurile dedicate: “Căutare
 după nume” sau “Căutare după CNP”.
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 Pentru salvare se acționează butonul Salvează, iar pentru anularea selecției se acționează
 butonul Închide.
 După salvare se revine în fereastra Detalii persoană cu datele persoanei preluate automat
 din Statul de personal: Marca, Nume, Prenume, CNP, Data angajării, Data plecării, Categorie
 angajare, Funcția, bifa de Activ (statusul de activ preluat din stat de personal).
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 b. Adăugarea unei persoane din arhiva de salariați:
 Dacă se selectează cea de-a doua opțiune Adăugați o persoană din arhivă se va deschide
 fereastra:
 Se selectează persoana din lista de salariați din arhivă pentru care se înregistrează sentințe
 judecătorești. Salariații se pot filtra fie după Nume fie după CNP, inserând criteriile de filtrare în
 câmpurile dedicate: “Căutare după nume” sau “Căutare după CNP”.
 NOTĂ! Plata sumelor de hotărâri judecătorești pentru salariații plecați sau inactivi se poate face
 doar după reactivarea acestora în statul de personal al lunii curente.
 Pentru salvare se acționează butonul Salvează, iar pentru anularea selecției se acționează
 butonul Închide.
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 După salvare se revine în fereastra Detalii persoană cu datele persoanei preluate automat
 din arhiva de salariați cu posibilitatea de modificare a câmpurilor: Marca, Nume, Prenume, CNP,
 Data angajării, Data plecării, Categorie angajare, Funcția, bifa de Activ deselectată conform
 statutului persoanei.
 c. Pentru salvarea datelor se va acționa butonul Salvează, aplicația va genera mesajul:
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 Pentru închidere se va acționa fie butonul de Ieșire, fie tasta Esc.
 2.2. PASUL 2: ÎNREGISTRAREA (ADĂUGAREA)
 SENTINȚELOR JUDECĂTOREȘTI
 Un salariat poate avea mai multe (dosare) sentințe judecătorești. Există două tipuri de
 sentințe:
 a. Cu eșalonare plată – Baza legală: Legea 221/2008; Legea 330/2009; alte cauze
 b. Fără eșalonare plată – Baza legală (alte acte normative decât Legea 221/2008;
 Legea 330/2009) – reintegrare în muncă, alte cauze.
 Pentru înregistrarea (adăugarea) unei sentințe judecătorești se va parcurge următorul flux
 de lucru, după selectarea în prealabil a angajatului pentru care se dorește înregistrarea
 sentințelor judecătorești:
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 1. Se acționează butonul de Modifică din zona de Comenzi din fereastra principală a
 Modulului Sentințe judecătorești:
 2. La acționarea butonului Modifică se deschide fereastra Detalii persoană.
 3. Din zona de Comenzi a secțiunii Dosare se acționează butonul Adaugă:
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 4. La acționarea butonului Adaugă se deschide fereastra Detalii sentință:
 5. În zona Informații sentință se completează următoarele:
 - Număr: numărul de înregistrare al dosarului sentinței;
 - Data sentinței: se completează data la care sentința a devenit definitivă și irevocabilă;
 - Data comunicării sentinței: data comunicării în școală a sentinței;
 Câmpurile Data sentinței/Data comunicării sentinței pot fi completate manual
 respectând formatul ZZ/LL/AAAA sau automat prin utilizarea mecanismului
 droplist atașat câmpului.
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 - Tip plată: se selectează din lista derulantă una dintre cele două valori în funcție de tipul
 de plată al sentinței Cu eșalonare/Fără eșalonare.
 - Se alege din lista derulantă baza legală pentru tipul sentinței:
 cu eșalonare plată (Legea 221/2008, Legea 330/2009, Alte cauze) și
 fără eșalonare (Reintegrare în muncă, Alte cauze).
 - Se adaugă observații în zona Comentarii (de exemplu: informații referitoarea la baza
 legală a sentinței judecătorești înregistrate).
 - Se selectează din lista derulantă reprezentantul reclamatului: Sindicat/Salariat/Școala.
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 - Pentru etichetele Unitatea s-a apărat în instanță (de exemplu, a depus întâmpinare) și
 S-a făcut recurs se selectează din lista derulantă opțiunile corespunzătoare Da/Nu.
 6. Data primei eșalonări: se precompletează automat de către aplicaţie cu una din lunile:
 februarie, mai, august, noiembrie faţă de data comunicării sentinţei. Valoarea poate fi modificată.
 Data primei eșalonări nu poate fi mai mică decât luna datei comunicării sentinței.
 7. După completarea datelor din zona Informații sentință se acționează butonul Salvează.
 Astfel, subferestrele Perioada și suma, Plăți efectuate, Eșalonare plăți devin active.
 8. Se acționează butonul Adaugă din zona de comenzi a subferestrei Perioada și suma.
 9. Se deschide fereastra Detalii , unde se completează câmpurile obligatorii:
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 - Luna/an: luna pentru care s-a recalculat dreptul conform HJ
 - Venit brut inițial: suma plătită pe statul de plată inițial în luna/an anterior setate
 - Venit brut recalculat: suma calculată conform actului normativ din sentință
 - Titlu executoriu și Procent indexare: valorile sunt calculate automat de aplicație
 10. După completarea câmpurilor din fereastra Detalii se acționează butonul Salvează, aplicația
 va genera mesajul:
 Pentru închidere se va acționa fie butonul de Închide, fie tasta Esc.
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 NOTĂ!
 Lunile adăugate trebuie să fie consecutive.
 Pentru titlurile executorii eșalonate, prima lună nu poate fi mai mică de octombrie
 2008 și mai mare de mai 2011. Dacă valoarea procentului de majorare este mai mare de 33% se
 activează alerta de ISJ pe server.
 Pentru titlurile executorii neeșalonate nu există restricții de lună, și nici alertă la
 procentul de majorare.
 11. După completarea informațiilor din subfereastra Perioada și suma, se acționează butonul
 Închide titlu pentru a nu mai permite modificări asupra perioadei și sumei titlului executoriu și a
 datei de punere în plată.
 NOTĂ! Dacă se va dori editarea informațiilor din Perioada și suma se va acționa
 Închide/Deschide titlu.
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 Aplicația generează mesajul de confirmare închidere titlu:
 Pentru confirmare se va selecta opțiunea Da și aplicația va genera mesajul:
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 După acționarea butonului Închide titlu, eticheta se va schimba în Deschide titlu.
 12. După închiderea titlului se execută click pe subfereastra Plăți efectuate și se
 acționează butonul Adaugă din zona de Comenzi.
 13. Se deschide fereastra de Detalii plată efectuată, unde se completează câmpurile:
 Luna și anul de plată, suma plătită pe statul lunii completate, suma inflație și sumă titlu.
 NOTĂ: Sumă titlu trebuie să verifice diferența între Suma plătită în luna declarată pe primul câmp
 și Suma ce reprezintă inflația aplicată. Sumă titlu este parte a diferenței dintre drepturile
 încasate și cele cuvenite prin aplicarea legislației conform HJ definitive.
 14. Pentru salvarea câmpurilor din fereastra Detalii se acționează butonul Salvează, aplicația
 va genera mesajul:
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 Dacă se dorește închiderea ferestrei de Detalii se va acționa butonul Închide sau tasta Esc.
 NOTĂ!
 Luna de calcul din această fereastra nu poate fi mai mică decât data punerii în plată.
 Dacă sentința este cu plată integrală și fără actualizarea indicelui de inflație atunci sumă
 titlu = suma plătită pe statul de plată și inflația = 0
 .
 15. După finalizarea înregistrării sumelor în forma de plăți efectuate se acționează butonul
 Închide plăți.

Page 21
						

Versiune document: 1.0 Pag 21 of 31
 UNIUNEA EUROPEANĂ Fondul Social European
 GUVERNUL ROMÂNIEI Ministerul Dezvoltării Regionale şi Administraţiei Publice
 Instrumente Structurale 2007-2013
 Aplicația va genera mesajul de confirmare închidere plăți:
 Pentru confirmare se va selecta opțiunea Da și aplicația va genera mesajul:
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 NOTĂ!
 Acționarea butonului de Închide plăți blochează spre editare câmpurile din Plăți
 efectuate și posibilitatea de a Închide/Deschide titlu.
 16. Se execută click pe tab-ul Eșalonare plăți.
 a. Dacă sentința este cu plată de tip Eșalonat, în forma Eșalonare plăți la acționarea:
 - Închide titlu: se completează datele de punere în plată pentru fiecare trimestru al fiecărui
 an și sumele planificate a fi plătite pentru fiecare lună și
 - Închide plăți: sunt inserate sumele plătite pe trimestre.
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 b. Dacă sentința este cu plată de tip Fără Eșalonare, în forma Eșalonare plăți la
 acționarea:
 - Închide titlu: se înregistrează valoarea planificată a titlului afișată integral în anul I,
 trimestrul I, iar toate celelale linii vor fi fără date.
 - Închide plăți: este inserată valoare plătită înregistrață în tab-ul Plăți efectuate.
 NOTĂ!
 Dacă se acționează Deschide plăți, atunci sumele de plăți efectuate din forma de
 Eșalonare plăți se șterg, este activ butonul Închidere/Deschidere titlu și sunt active butoanele din
 ștergere, adăugare din forma de plăți efectuate.
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 2.3. PASUL 3: TIPĂRIREA RAPORTULUI FIŞĂ SENTINŢE
 SUME HOTĂRÂRI JUDECĂTOREȘTI Comanda Tipărește permite generarea fişă sentinţe sume hotărâri judecătorești selectat
 pentru tipărire.
 Facilitatea poate fi utilizată atât pentru statele cu statusul neaprobat înainte de transmitere,
 cât și pentru statele cu status aprobat după preluarea aprobării.
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 La acționarea butonului de Tipărește se deschide fereastra:
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 2.4. PASUL 4: TRANSMITEREA LA SERVER A DOSARELOR DE
 SENTINȚE JUDECĂTOREȘTI
 2.4.1. Comanda Trimitere la server
 Comanda Trimitere la server permite trimiterea informațiilor înregistrate în modulul de
 Sentințe judecătorești către aplicaţiia centralăserver.
 Funcționalitatea este asigurată numai în cazul în care în locație există comunicație de tip
 internet și s-a configurat conexiunea la serverul dedicat. Transmiterea este inițializată printr-o
 autentificare automată în baza parolei și a codului unității de învățământ.
 La acționarea butonului de Trimitere la server, pentru utilizatorii care au conexiune directă
 la server se afișează mesajul:
 Pentru finalizarea operației de trimitere se selectează opțiunea “Da”, iar starea dosarelor
 transmise se transformă din “În lucru” în “Aprobat”.
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 NOTĂ!
 Dacă la trimiterea la server nu au fost acționate Închide titlu/ Închide plăți, atunci se va
 afișa următoare informare:
 2.4.2. Comanda Fișier pentru server
 Comanda Fișier pentru server permite descărcarea fișierului aferent pentru transmiterea
 dosarelor sentințelor judecătorești, care are o structură criptată, pe stația de lucru sau pe alt
 suport de stocare în vederea transmiterii offline către aplicația centrală.
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 La acționarea butonului Fișier pentru server, aplicația generează următorul mesaj:
 Pentru confirmare acțiune se va selecta opțiunea “Da”, iar aplicația va deschide fereastra
 următoare pentru selectarea spațiului de salvare a fișierului:
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 După acționarea butonul Save starea dosarelor transmise se transformă din “În lucru” în
 “Trimis”.
 Ulterior acestei operațiuni se va lansa browserul de internet care permite utilizatorului local
 să se conecteze la https://edusal.edu.ro cu contul și parola lui și să încarce fișierul salvat anterior.
 Conectarea poate fi efectuată din orice locație care are conexiune la internet asigurată.
 2.4.3. Comanda Fișier de la server
 Comanda Fișier de la server permite încărcarea fișierului de răspuns pentru dosarele de
 sentințe judecătorești înregistrate în aplicația locală în situația în care nu există conexiune online în
 locația de rulare a aplicației.
 Acționarea butonului Fișier de la server va genera deschiderea următoarei ferestre pentru
 selectarea fișierului de răspuns din spațiul de stocare salvat:
 https://edusal.edu.ro/
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 În prima etapă se va descărca fișierul printr-o conexiune de tip internet, urmată de
 transportul fișierului pe suport magnetic și încărcarea lui în aplicația locală.

Page 31
						

Versiune document: 1.0 Pag 31 of 31
 UNIUNEA EUROPEANĂ Fondul Social European
 GUVERNUL ROMÂNIEI Ministerul Dezvoltării Regionale şi Administraţiei Publice
 Instrumente Structurale 2007-2013
 2.4.4. Încărcarea sentințelor judecătorești în aplicaţia centrală
 Se accesează meniul Sentințe din cadrul Modulului Managementul salarizării din aplicația
 centrală și se va deschide fereastra:
 Pentru încărcare:
 Se acționează butonul Alegeți fișierul, și se deschide o fereastră de selectare a fișierului
 salvat local.
 Pentru încărcare se acționează Încarcă.
 Pentru descărcare:
 Din dreptului fișierului dorit a se salva se acționează butonul Descarcă.
 Se deschide o fereastra de selectare a spațiului de salvare.
 Se acționează OK.
 Aplicația se va deschide în meniul Actualizare.
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